GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO URBANO
FUNDO ESTADUAL DE CONSERVACAO AMBIENTAL E DESENVOLVIMENTO URBANO

DELIBERACAO NORMATIVA N.° 17 DE 25 de Outubro de 2004.

Estabelece normas para  monitoramento,
fiscalizagéo e prestacéo de contas dos programas
e projetos financiados com 0S recursos
provenientes do FECAM e d& outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DO FUNDO ESTADUAL DE CONSERVA(;AO AMBIENTAL
E DESENVOLVIMENTO URBANO - FECAM, usando das atribuicbes que Ihe conferem o
inciso Il do art. © 5° da Deliberacdo Normativa n. © 10, de 06 de Novembro de 2003, que
trata do Regimento Interno deste Colegiado, e o item 12.3 do Manual de Operacdes
aprovado pela Deliberacédo n. © 14, de 19 de Julho de 2004;

Considerando a necessidade de consolidar, atualizar e divulgar a legislacdo especifica do
FECAM ja definida, e

Considerando a deciséo da 622 reunido do Conselho Superior de 25 de Outubro de 2004.
DELIBERA:

Art.1° Aprovar o MANUAL PARA PRESTACOES DE CONTAS que, além da fiel
observancia dos ditames do art. © 116 da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas altera¢des, bem
como das normas de execucdo orcamentaria e financeira do Estado, sera observado, no
monitoramento, fiscalizacdo, apresentacdo e andlise de prestacbes de contas dos
convénios e descentralizacfes de créditos firmados pelo Fundo Estadual de Conservacao
Ambiental e Desenvolvimento Urbano — FECAM, para execucéo de programas e projetos.

Art. 2° Definir que o monitoramento fisico — financeiro, a fiscalizacdo e avaliacdo dos
resultados é de responsabilidade da Secretaria Executiva do FECAM e sera executado
por profissional responsavel, devidamente habilitado nas &reas ambientais e de
contabilidade publica, que poderdo, fazer visitas aos locais de execug¢do do projeto
emitindo relatérios, onde sera avaliado o seu andamento e/ou conclusdo, com provas
fotogréficas, alcance de seus objetivos e metas, podendo, ainda, conforme o caso, ser
sugerido o cancelamento do mesmo.

Art. 3° Determinar que, visando a subsidiar os aspectos definidos no artigo anterior, todo
projeto a ser executado com recursos do FECAM tera a indicagdo expressa, pelo
proponente, do responsavel pelo acompanhamento da sua execucdo, sendo denominado
“Coordenador”.

Art. 4° Estabelecer atribuicbes a serem observadas pelo Coordenador de Projeto, sem
prejuizo daquelas estabelecidas por legislacdes federais e estaduais especificas relativas
a matéria, tais como:



a) Monitorar e acompanhar a execucdo do projeto de forma a ser resguardado e
rigorosamente cumprido o objetivo do programa/projeto aprovado pelo Conselho
Superior do FECAM;

b) Orientar os executores quanto a legislacao e procedimentos administrativos a serem
seguidos;

c) Orientar e apresentar dentro dos prazos estabelecidos as respectivas Prestagdes de
Contas, consubstanciadas em relatorios conclusivos;

d) Acompanhar prazos de vigéncia do convénio ou descentralizacdes de crédito de
forma a que seja providenciado, em tempo habil, e de acordo com os interesses da
administracdo, a competente prorrogacao;

e) Prestar as informacdes que lhe sejam solicitadas pela Secretaria Executiva do
FECAM inerentes a execucao do projeto;

f) Acompanhar alteracbes da legislacdo e de procedimentos divulgadas pelo
FECAM/SEMADUR no seguinte enderego eletronico: http://www.semadur.rj.gov.br

Paragrafo Unico — Qualquer inconsisténcia ou irregularidade que seja observada pelo
Coordenador devera ser formalmente comunicada ao Secretario — Executivo do FECAM,
no prazo de 15(quinze) dias do conhecimento do fato.

Art. 5° A unidade, érgdo ou entidade executora do programa ou projeto encaminhar,
através de oficio enderecado a Secretaria Executiva em até 30 (trinta) dias ap6s ocorrer a
utilizacdo de cada parcela do recurso repassado, Prestacdo de Contas composta da
seguinte documentacao:

a) Relatorio de Acompanhamento Fisico — Financeiro, Quadro de Declaracdo de Gastos
e Quadro de Desempenho Fisico (Anexo 1);

b) Copias das respectivas Notas Fiscais ou outros comprovantes de natureza fiscal da
realizacdo de despesas, contendo declaracdo expressa de dois servidores quanto ao
recebimento do material ou realizacdo da obra ou servico em condicdes satisfatorias;

c) Copia do extrato da Conta Corrente bancaria do Projeto;

d) Extrato de aplicacdes financeiras relativas a recursos do projeto, se for o caso;

e) Conciliacdo bancaria;

f) Relagéo dos bens e/ou servigos adquiridos com recursos do FECAM,;

g) Relacédo dos bens e/ou servicos adquiridos com recursos de Contrapartida;

h) Comprovagdo do registro contabil da inventariagdo correspondente aos Bens
permanentes adquiridos;

i) Copia do despacho adjudicatério das licitagdes realizadas, bem como das respectivas
atas, ou da justificativa da respectiva dispensa indicando o correspondente
embasamento legal;

j) Copia dos contratos ou de outros instrumentos firmados com terceiros;

k) Copia do termo de aceitacdo, quando concluida obra ou servicos de engenharia,
objeto de convénio, acordo ou ajuste;

[) Formulario de Solicitacdo de Liberacdo de Recursos (Anexo 2).

§ 1° - Toda a documentacdo comprobatdria de despesas realizadas devera estar em
conformidade com o Plano de Ac¢éo do Projeto — PAP;

8§ 2° - Somente serdo aceitos por copia os documentos legiveis e devidamente
autenticados com o termo "confere com o original”, seguido de data, nome e assinatura
do funcionario habilitado;



8§ 3° - As Faturas, Notas Fiscais, Recibos e outros documentos de despesas serao
emitidos em nome do executor;

§ 4° - No caso de Convénio, o respectivo numero devera ser indicado nos documentos
referidos no paragrafo anterior;

§ 5° - Caso seja observado que a aplicagéo do recurso néo sera totalmente concluida na
vigéncia do Convénio ou Descentralizacdo de Crédito, deverd o 6rgdo ou entidade
proponente solicitar prorrogacdo de prazo com antecedéncia minima de 45(quarenta e
cinco) dias;

8 6° — Todas as assinaturas apostas nos documentos apresentados devem estar
identificadas.

Art. 6° Concluida a execucao do Convénio ou da Descentralizacdo de Crédito, a entidade
executora do projeto terd o prazo de 30 (trinta).dias para devolver saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas nas aplicacdes financeiras
realizadas.

§ 1° - A devolucao dos recursos a que se refere o caput deste artigo devera ser procedida
no ITAU (341) — Agéncia (5673) — conta - corrente 03775-9;
§ 2° - A devolucéo indicada no caput deste artigo devera ser imediatamente informada a
Secretaria Executiva do FECAM, independentemente de inclusdo da correspondente
documentacéo na Prestacdo de Contas a ser apresentada.

Art. 7° Estabelecer que a documentag¢do de comprovacdo da execucédo da ultima parcela
sera definida como Prestacéo de Contas Final do projeto.

§ 1° - Além dos documentos previstos no artigo 5°, serdo apresentados nessa Prestacao de
Contas Final:

| - Relatério de Beneficios Ambientais e para o Desenvolvimento Urbano alcancados com
a execucao do Projeto;

Il - Copia do comprovante de depdsito do saldo de recurso nédo utilizado, se for o caso;

lll - Parecer Conclusivo do 6rgao/setor de Controle Interno do Proponente quanto a
utilizacao dos recursos do Convénio;

§ 2° - Definir que as informacdes prestadas no Relatério de Beneficios Ambientais e para o
Desenvolvimento Urbano complementardo aquelas indicadas pelo proponente do projeto,
no item 9 — Resultados Obtidos, do Formulario de Apresentacdo de Projeto definido no
Manual de Operacoes.

Art. 8° Cabera a Secretaria Executiva do FECAM a analise preliminar da documentacao
apresentada a cada Prestagcédo de Contas.

Art. 9° Em caso de o processo ser baixado em diligéncia em funcdo de falha ou
incorrecdo na Prestacdo de Contas apresentada, o executor terd o prazo de 30 (trinta)
dias apos a ciéncia do fato, para apresentar justificativa a Secretaria Executiva FECAM.

Art. 10 Cabera a Secretaria Executiva do FECAM remessa da Prestacdo de Contas Final
a Coordenadoria de Contabilidade Analitica/DGAF/SEMADUR, para exame e parecer.



Art. 11 Com base no parecer emitido pela Coordenacdo de Contabilidade Analitica,
cabera ao Secretario Executivo do FECAM aprovar ou ndo a Prestacdo de Contas Final
apresentada.

Paragrafo Unico - No caso da ndo aprovacgédo da Prestacéo de Contas final o Secretario
Executivo tomara as providéncias no sentido de obter a devolu¢cdo dos recursos ou
proceder a sua impugnacao;

Art. 12 As Prestacfes de Contas de cada projeto constituirdo um Unico processo
administrativo especifico de origem da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Urbano, que sera apensado ao processo inicial do Projeto, obedecidos
os preceitos do Decreto n.° 31.896/02, que dispde sobre a uniformizacdo dos atos oficiais
e estabelece normas sobre a categoria dos documentos oficiais e regula o processo
administrativo no ambito da Administracédo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 13 Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial as Deliberagbes Executivas n. °s 7, de 3 de
outubro de 1989, 32, de 26 de setembro de 1996, 47, de 16 de outubro de 1997, e
Deliberagdo Normativa n.° 11, de 18 de dezembro de 2003.

Rio de Janeiro, 25 de Outubro de 2004.

ISAURA MARIA FERREIRA FRAGA
Presidente do Conselho Superior do FECAM



